
  Objectifs 

pédagogiques
• Créer et configurer un site 
SharePoint 
• Gérer les permissions et la sécurité
• Mettre à jour et maintenir le site

Activités pratiques
• Créer un site d’équipe et configurer la navigation 
• Définir les permissions pour différents groupes

Conseils  pratiques
• Planifier la structure avant la création
• Effectuer des mises à jour régulières pour garantir 
la pertinence

  Contenu
détaillé

Programme de formation 

SharePoint pour Référents   

Formations

Deletec est une entreprise de services numériques  
à taille humaine, qui accompagne depuis près  
de 25 ans les entreprises et les organisations dans leur 
transformation digitale.

Forts de notre équipe pluridisciplinaire et de notre 
écosystème partenaire, nous couvrons l’ensemble de la 
chaîne de valeur informatique et télécom.

Nous contacter

01 53 25 06 60 
contact@deletec.fr

  À propos 

               de Deletec

Distanciel - 3h30

Cette formation s’adresse aux référents SharePoint qui 
doivent créer, configurer et maintenir des sites pour leur 
organisation. 
Elle leur donnera les compétences nécessaires pour 
structurer un site et le rendre accessible aux utilisateurs.

  Prérequis

• Bonne maîtrise des 
fonctionnalités utilisateur de 
SharePoint 
• Notions de gestion de 
contenu

  Bénéfices 

pour l’entreprise
• Sites adaptés aux besoins 
de l’entreprise 
• Meilleure organisation 
des informations 
• Sécurité renforcée

• Choisir le type de site  
(communication, équipe) 
• Configurer la structure 
et la navigation

• Ajouter des webparts
• Configurer l’apparence 
et le thème

• Attribuer des rôles  
et des droits
• Créer des groupes 
d’utilisateurs

• Surveiller l’activité
• Mettre à jour  
les contenus
• Sauvegarde  
et restauration

1. Création 
d’un site SharePoint

3. Personnalisation 
du site

2. Gestion 
des permissions

4. Maintenance 
et mise à jour

   

À la fin de cette formation, 
les référents seront capables 
de créer et maintenir un site 
SharePoint, en assurant sa 
sécurité et son accessibilité 
pour tous les utilisateurs.


